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NORMAS GERAIS

Artigo 1°
(Ambito de Aplicag&o)

1. O presente regulamento enquadra as normas de athagdio e funcionamento pedagoégico dos
Cursos de 1° e 2° ciclo e ciclos integrados do ISRAstituto Universitario, adiante designado por
ISPA-IU.

2. A administracdo e funcionamento pedagdgico contempbs regimes de acesso, de ingresso, de
matricula, de inscricdo, de frequéncia e de avadialps conhecimentos dos estudantes.

3. Os cursos do ISPA-IU organizam-se administrativdengor unidades de crédito (ECTS), fixadas
para cada ano curricular.

4. O Ciclo de Estudos Integrado conducente ao GraMelgtre em Psicologia, o Ciclo de Estudos
conducente ao Grau de Licenciado em Reabilitagésercdo Social, o Ciclo de Estudos conducente
ao Grau de Licenciado em Desenvolvimento Comunitéro Ciclo de Estudos conducente ao Grau
de Licenciado em Biologia serdo adiante designadosrespectivamente, MIP (Mestrado Integrado
em Psicologia), LRIS, LDC e LBIO respectivamente.

Artigo 2°
(Regimes de Acesso e de Ingresso)

1. A candidatura aos Cursos de Formagéo Inicial, fatteye pds-graduada do ISPA-IU est4 sujeita as
normas legais de acesso ao ensino superior e deoraisitivos em vigor no ISPA-IU.

2. O acesso e ingresso dos estudantes, além das nlegaés em vigor, obriga ao cumprimento de
todos os requisitos constantes nos regulamentcecifisps de acesso e ingresso aos Cursos de
Formacéo Inicial ou Integrada do ISPA-IU.

O direito @ matricula no ISPA-IU cessa, se o caatditddo a realizar dentro dos prazos fixados.

A matricula e inscricdo estdo sujeitas as limitagfigantitativas definidas anualmente pelo Reitor do
ISPA-IU, ouvidos os Conselhos Cientifico e Pedagmgiadiante designados por CC e CP
respectivamente.

5. Os prazos de inscricdo (regular e extraordinarin) oada ano lectivo serdo fixados pelo Reitor,
ouvido o CP.

MATRICULA E INSCRIGAO

Artigo 3°
(Regime de Matricula, Inscricdo pedagdgica e Frequéia)

1. A matricula é renovada anualmente, a partir do d@&slulho, para permitir a efectivagdo das
inscricdes pedagdgicas no ano lectivo seguinte.
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2. Os estudantes finalistas que usufruam da épocaiakpara conclusédo de fase/ciclo, beneficiam, em
caso de o ndo concluirem, de um periodo especiaisdegfes no ano lectivo seguinte, fixado no
cronograma escolar, anexo ao presente regulamento.

3. A matricula é o acto administrativo que garanteireitd a primeira inscricdo pedagogica num
determinado plano curricular e num determinado marde unidades curriculares (UC) de um curso.
A matricula realiza-se nos periodos indicados mmagrama escolar e a sua efectivacdo obriga a
apresentacéo de toda a documentacdo necessdiguelacio de uma taxa anualmente fixada. Fora
destes periodos, a realizacdo da matricula esthctmmada a apresentacao prévia de requerimento ao
Gabinete de Ingresso do ISPA-IU.

4. Em cada ano lectivo, o estudante pode inscrevasagmidades curriculares até um maximo de 80
ECTS.

4.1. O numero total de ECTS relativos as unidades alates ndo concluidhsem anos
curriculares anteriores, ndo podera exceder 0oCABEmM cada ano lectivo.

4.2. A inscricdo em unidades curriculares nédo concluidgdica o pagamento de uma taxa de
frequéncia, por unidade curricular, anualmentedfixa

5. A renovagdo de matricula é o acto administrative garante o direito a inscricdo pedagogica num
ano lectivo e num determinado nimero de unidadescualares de um curso que o estudante
frequente ou tenha frequentado.

5.1. Arealizacdo da renovacao de matricula rege-serpgime de matricula definido no niamero 7
do presente artigo.

5.2. No momento da renovacdo de matricula havera seigee ao pagamento de todas as
prestag@es ja vencidas, excepto nas situacoestaevias Normas de Tesouraria do ISPA-IU.

6. A inscricdo pedagdgica € o acto administrativo garante o direito de frequéncia e avaliagdo numa
unidade curricular.

6.1. A inscricdo pedagodgica numa unidade curricular sgjéita ao pagamento de uma propina
semestral. Esta propina semestral pode ser fread#@oem 6 prestacdes de acordo com as
regras definidas nas normas de tesouraria em vigor.

6.2. As condicOes de inscricdo e frequéncia para esteslaam regime de tempo parcial serdo
definidas em regulamento proprio.

7. 0O ano curricular de inscricdo pedagogica é defipelo n° de ECTS que o estudante tem aprovados,
a data de inscricdo pedagdgica, de acordo comicathal nas tabelas seguintes:

Tab.1 Limiar de ECTS para transicdo de ano curricuér
no MIP
ECTS aprovados Ano curricular de inscrigéo
<40 1°
40 — 99 20
100 -159 3°
160 - 219 40

! Por unidades curriculares nao concluidas entende-se as UC em que o estudante ndo se inscreveu, ndo tendo por isso
sido avaliado, ou aquelas em que o estudante, tendo sido avaliado, ndo obteve aproveitamento.
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Tab.2 Limiar de ECTS para transicdo de ano curricuar
1° Ciclos
ECTS aprovados Ano curricular de inscricao
<40 1°
40 -99 20
100 -180 3°
2° Ciclos
ECTS aprovados Ano curricular de inscricao
<40 1°
40-120 20

8. Os prazos para realizagdo de inscricdes pedagaugsasnidades curriculares e cursos de formagéo
inicial e integrada séo os definidos no calendgei@l de inscrigées.

Nesse calendario sdo contemplados trés periodos:

» Periodo normal;

« Periodo suplementar. Neste periodo a taxa de ¢adscpedagdgica acresce uma sobretaxa.
« Periodo extraordinario, para estudantes que acadapocas especiais.

Artigo 4°
(Cessacéo da Matricula)

1. Existe lugar a cessagdo ou caducidade da matrieapre que se verifique, pelo menos, uma das
seguintes situagoes:

a) nao renovagdo anual da matricula nos termos edoerfixados para o efeito;
b) a néo renovacéo da inscricdo pedagdgica nos tetesbs Regulamento;

c) falta de liquidagdo das respectivas propinas deicoé, renovacdo de matricula e de inscrigdo
pedagégica, até sessenta dias de calendario @jada fixada para a sua liquidacéo;

d) sempre que o estudante haja cometido faltas siseisptle sancéo disciplinar nos termos do
disposto Regulamento Disciplinar e no Estatuto tang

2. No caso de cessacdo da matricula, a inscricao @eidagno curso e plano curricular obriga a
apresentacao de requerimento de reingresso e, @mdeadeferimento, a regularizacdo dos débitos,
caso existam. O reingresso devera ser requeridaabmete de Ingresso, nos termos do disposto no
Regulamento de Reingresso, Mudanca de Curso e férénsias em vigor no ISPA-IU. O
deferimento do requerimento de reingresso dependexisténcia de condicdes de integracdo do
requerente no curso em causa e nas unidades tameElem que se pretende inscrever. Estas
condi¢Bes poderdo, no limite, determinar a insorgg@enas nas unidades curriculares cujos métodos
de avaliacdo prevejam a possibilidade de realizdeamdas as componentes avaliativas em épocas
de recurso e/ou especiais.

3. A cessacédo de matricula implica:
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a) A nulidade de todos os actos curriculares pratisado(s) anos(s) lectivo(s) a que o
incumprimento da(s) obrigac@o(des) se referem;

b) A privacdo do direito de utilizacdo das platafosndigitais, de acesso aos apoios sociais,
emissao de documentacédo académica e frequéncaiacae nas unidades curriculares.

As restricdes decorrentes da cessacdo da matdoonktantes do ponto anterior manter-se-ao até a
regularizacdo dos débitos, acrescidos dos respsgtivos.

Artigo 5°
(Prescricéo)

A inscricdo nas unidades curriculares nos cursdSB#&-1U ndo esta sujeita ao regime de prescri¢ao.
1
ESTRUTURA DOS CURSOS E REGIME PEDAGOGICO DE FREQUENCIA

Artigo 6°
(Organizacado Pedagdgica das Unidades Curriculares)

1. Todas as unidades curriculares funcionam em regneestral, com excep¢do dos Semindrios de
Estagio e Dissertacao.

A definicao das regras de constituicdo de turmasada unidade curricular € da competéncia do CP.

3. O CP aprova, oportunamente, em cada ano lectivadingero de vagas por turma reservado para 0s
estudantes.

4. Na organizagéo das turmas do 2° ano e 3° ano dss<Cde Formacéo Inicial e Integrada, procurar-
se-a que os estudantes se mantenham no mesmooheré&urma, ndo podendo no entanto esta
situacdo ser assegurada, nomeadamente para osmtsucpetentes.

5. As mudancas de turma/unidade curricular sé podsgagolicitadas se os alunos se encontrarem em
alguma destas situacoes:

e Sobreposicao de horarios

e Incompatibilidade do horério escolar com o horgrafissional

« Incompatibilidade do horéario escolar com o horéedratamentos médicos

* Noutra situacdo que o CP considere muito excepkciona

Em qualquer destas situacdes tera o aluno de eawi@P, num prazo maximo de 15 dias apos o
inicio das aulas um requerimento solicitando a mgaajustificando a mesma apresentando para isso
documentos comprovativos da situacdo em que segaco

A aceitacdo dos pedidos esta ainda condicionadesgecia de vagas na turma ou unidade curricular
para onde se pretende fazer a mudanca.

6. Algumas unidades curriculares podem, caso as dbeslijogistico-pedagdgicas o justifiquem,
funcionar em ambos os semestres do mesmo anodgptivdecisdo da Direccdo do ISPA-IU, depois
de ouvidos os 6rgaos legal e estatutariamente demtps.

7. Num mesmo ano lectivo, s6 € admissivel a realizaighama Unica inscricdo pedagdgica em cada
unidade curricular.
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8. Nas condic¢des previstas no nimero 6, e para ef@ita@isposto no nimero 7, ndo sdo consideradas
as anulacdes efectuadas até 30 dias ap6s a reapastricao.

9. Findo o periodo suplementar de inscrigbes, a ghlerale inscricdes ja efectuadas, apenas sera
admissivel nas unidades curriculares que satisfagamequisitos estabelecidos no nimero 2, do
artigo 4°, do presente regulamento.

Artigo 7°
(Regime de Presencas as Aulas)
O registo de presencas as aulas praticas e tgindticas € obrigatério.

2. Nas UCs com vertente préticas e/ou tedrico-prapoaera ser definida uma percentagem minima de
presencas nessas vertentes, devendo esta sefieagaaia ficha curricular da UC (FUC).

3. Os alunos que excederem o limite de faltas definidaUC, ficardo impedidos de realizar a avaliacdo
continua nessa vertente da UC.

4. A gestdo das faltas de comparéncia as aulas ejas$ifi@acdo é da responsabilidade dos docentes da
UC. Os docentes poderao justificar as faltas essaqudra as seguintes situacoes:
4.1.0s alunos com estatuto de trabalhador-estudante@saestatutos especiais poderéo justificar as

suas faltas desde que apresentem um comprovati@oaganesmas de acordo com o estatuto
que Ihe foi concedido
4.2.Todos os alunos que faltem por doenca ou por niertem parente préximo poderao justificar
as suas faltas desde que apresentem um comprogatsiua auséncia.
4.3.Em situacdes em que o docente da cadeira condidstante excepcionais.
Artigo 8°
(Tipologia das Unidades Curriculares)

1. Os cursos de formacao inicial, integrada e postgrda estruturam-se em unidades curriculares
obrigatérias e opcionais.

2. As DireccBes dos cursos propdem anualmente, atiaa?0 de Junho, para cada curso, as listas das

unidades curriculares opcionais a funcionar e e condicbes de frequéncia pedagogica
disponiveis para 0 ano lectivo seguinte.

Artigo 9°
(Regime de Precedéncias)

A frequéncia pedagodgica das diferentes unidadegulares ndo esta sujeita ao regime de preced€ncia

Artigo 10°
(Tipologia de Aulas)

1. As aulas poderao ser de natureza tedrica, teOrética e pratica.

1.1 Aulas tedricas visam a apresentacao de conceitiis i@ eminentemente expositiva;
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1.2 Aulas tedrico-praticas integram a apresentacéoodeeitos e sua aplicagdo a situagdes/casos
concretos;

1.3 Aulas préaticas visam o desenvolvimento de compe&énpraticas podendo incluir, entre
outros, experiéncias laboratoriais, anélise e dis&uol de artigos, analise e discussédo de material
audiovisual, discusséo de casos.

Artigo 11°
(Estatuto de trabalhador-estudante e outros estatot especiais)

1. Os prazos para requerer a atribuicdo ou renovagaesthtuto de trabalhador estudante ou outros
estatutos especiais em cada semestre lectivoediiads no respectivo calendario escolar.

2. Para requerer o estatuto de trabalhador-estudasitestudantes deverdo submeter requerimento de
concessdo de estatutos especiais, disponivel enatmelectrénico no portal de servigos electronicos
ao cidaddo académico — eSCA, apresentando posterite, no Balcdo dos Servicos Académicos, 0s
documentos necessarios a instru¢éo do seu pro@edssrricdo detalhada dos mesmos é apresentada
em edital).

Artigo 12°
(Programas e Execucao das Unidades Curriculares)

1. Cabe ao docente responsavel de cada unidade tarrelaborar a respectiva Ficha de Unidade
Curricular, nos termos anualmente definidos pelo CP

2. Os docentes responsaveis pelas unidades curgsutievem submeter a aprovacéo do CP, até ao
ultimo dia util de Junho, a FUC (em portugués déisigpara o ano lectivo seguinte, conforme
modelo disponibilizado pelo CP.

3. Uma vez aprovada a FUC, o respectivo docente reguehdevera assinar a mesma no secretariado
do CP. Todas FUC seréo disponibilizadas sob a falenzdpias digitais nas plataformas electrénicas
do ISPA-IU, em ambas as linguas.

Artigo 13°
(Apoio Tutorial aos Estudantes)

1. Os docentes asseguram duas modalidades de apwialtabs estudantes:

a) Atendimento pedagodgico regujarisando apoiar os estudantes no decurso do smegso de
formacao e na realizag&o de trabalhos.

b) Atendimento pedagdgico as avaliagbesando um esclarecimento sobre a apreciacéo gelp
docente das avaliacdes realizadas.

1.1 Atendimento pedagégico regular - Os professorestgmeum servigo de atendimento regular a
estudantes de acordo com as seguintes regras:

1.1.1. Durante os periodos de aulas e de avaliacdo canpiravistos no calendario académico
para cada unidade curricular, ano e curso, em ibope-determinado e mediante
marcacao prévia;

1.1.2. Os atendimentos a efectuar nas unidades currisulsdie fixados em, pelo menos,
metade do tempo de aulas;
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1.1.3. Os horérios de atendimento devem ser comunicadoesiodantes até 2 semanas apos
o inicio do respectivo semestre;
1.1.4. O atendimento é assegurado fora do horario leciwoestudante que solicita a

marcacao.

1.2 Atendimento pedagolgico as avaliacdes. Os docengstapn um servico de atendimento
relativo as avaliacGes de acordo com as seguiedgas.

121

1.2.2

1.2.3

124

1.2.5

A duracao total minima deste tipo de atendimentie él hora para o conjunto dos
estudantes avaliados, devendo o docente facultestadante a consulta das respectivas
avaliacdes e explicar os critérios de avaliacagirasomo as cotacdes atribuidas;

A data, hora e local de atendimento devem ser gidds aos estudantes através do
sitio electronico da unidade curricular em momesdimcidente com o da divulgagao

das classificagbes das avaliagGes a que se ref€empre ao estudante informar os
docentes da existéncia de qualquer tipo de sobgfesscom outras avaliagdes e/ou
impossibilidade de comparéncia decorrente do éstdte trabalhador estudante, a fim

de poder ser marcado novo atendimento;

Os atendimentos relativos as avaliagbes, no andbitprocesso de avaliagdo continua,
ndo podem ser realizados antes de decorridos dass (deis a contar da data da
publicacdo das classificacdes, ndo podendo sezadat a menos de dois dias Uteis da
data prevista para avaliacdo em época de recun@sgactiva unidade curricular;

Os atendimentos relativos as avaliacGes realizadasépocas de recurso e especiais
deverao ser realizados no prazo minimo de 2 diis atcontar da data da publicacao
das classificagoes;

Sempre que, na sequéncia do atendimento, o dosammiique a existéncia de
fundamentos para determinar a alteragdo da cleessiio publicada deve proceder a sua
alteracé@o e comunica-la aos Servicos Académicé®rdaacao Inicial e Integrada.

Artigo 14°
(Auditores Livres)

As condi¢des de Inscricao e frequéncia de Unid&esiculares de Cursos de Formacao Inicial e
Integrada por Auditores Livres sdo definidas emuRegento Especifico.

1. Para além

Artigo 15°
(Ensino em Regime Nocturno)

do regime diurno de frequéncia, o ISPAplidlera colocar a disposicdo dos seus

estudantes a possibilidade de frequéncia de cenrs®s, em regime nocturno, correspondente a um
horario lectivo semanal maximo de 21 horas, de retayfieira a sexta-feira, entre as 17h30m e as

22h30m.

2. O funcionamento de cursos em regime nocturno emigainimo de 8 estudantes por unidade

curricular.

Artigo 16°
(Ensino em Regime de Tempo Parcial)
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As condigBes de Inscricdo e frequéncia para esteslaam Regime Tempo Parcial sdo definidas em
Regulamento Especifico.

Artigo 17°
(Seminario de Estagio)

O funcionamento da unidade curricular de Semindeidestagio € objecto de regulamentacéo especifica
expressa nos respectivos regulamentos de estagio.

Artigo 18°
(Seminério de Dissertagao)

O funcionamento da unidade curricular de SemindéioDissertacdo € objecto de regulamentagéo
especifica expressa nos respectivos regulamentdssertacao.

Artigo 19°
(Classificacdo Final do Curso)

A classificacdo final do curso resulta da médiadevada, pelos ECTS, das diferentes unidades
curriculares do respectivo plano curricular, arretimla a unidade mais préxima, de acordo com as
seguintes férmulas de calculo:

e Férmula de calculo da classificacédo final da 1é/fEsciclo
(Somatério das classificacdes de cada unidadecalari multiplicadas pelo respectivo nimero de
ECTS)/180ECTS

« Férmula de célculo da classificagao final da 28/&fsciclo
(Somatério das classificagfes de cada unidadecalarimultiplicadas pelo respectivo nimero
de ECTS)/120ECTS

» Formula de calculo da classificagéo final do Mekirtntegrado em Psicologia:
(Somatério das classificacdes de cada unidadecalari multiplicadas pelo respectivo
namero de ECTS)/300ECTS

Y
REGIME DE AVALIACAO DE CONHECIMENTOS

Artigo 20°
(Regime Geral)

1. Apenas podem ser objecto de qualquer tipo de @&alims estudantes regularmente inscritos na
unidade curricular, independentemente do estatuabeago do qual a frequentem.

A avaliagdo em qualquer unidade curricular devélpgiar pesquisa e trabalho pessoal do estudante.

3. A avaliagdo dos conhecimentos em qualquer unidadecelar inclui, obrigatoriamente, uma
componente avaliativa individual, sempre com poagkwo superior ou igual a 50%, podendo esta ser
escrita ou oral.
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4. A avaliagdo em cada unidade curricular é predonémaente continua ou distribuida e inclui as
seguintes componentes:

a) Métodos de Avaliacédo TipoProvas escritas

b) Métodos de Avaliagdo Tipo:ITrabalhos individuais ou de grupo (com ou sem mmmente
oraly.

4.1. A avaliacdo podera ainda incluir a avaliacdopdaticipacdq sendo neste caso necessario
explicitar no programa da UC:

a) aforma como sera avaliada a participacao;

b) a ponderacao a atribuir a participacéo (que ndenacekceder 10% da classificacao final);

4.1.1 A classificacao obtida na participacdo sérégatoriamente ponderada na classificacdo
final do estudante, qualquer que seja a época d&aegdo (continua, recurso ou
especial).

5. As provas escritas constituem avaliac6es indivelugializadas em sala de aula, salvo as excepgfes
expressas nos programas das unidades curriculienedamente aprovadas pelo CP.

Artigo 21°
(Situacdes de Excepc¢éao)

Os estudantes portadores de deficiéncia fisicoes@hsou outros estudantes em situacdes excepsiona
previstas na lei, que ndo possam cumprir integnatenas regras definidas no Regime Geral de Avaliaca
de Conhecimentos, deverdo, até 30 dias ap6s ® idiwisemestre lectivo, acertar com o docente da
unidade curricular os procedimentos a adoptar pEraseguir o grau de desenvolvimento de
competéncias semelhante ao dos restantes estudasties procedimentos deverdo ser homologados pelo
CP.

Artigo 22°
(Processo de Aprendizagem)

1. A avaliacédo deve realizar-se em conformidade combjactivos apresentados na Ficha da Unidade
Curricular, pelo que, nessa ficha, devem estai@tqulos os mesmos;

2. Compete ao Delegado de Turma averiguar se, no steclar periodo lectivo, sdo cumpridos, quer o
sistema de avaliacdo quer a implementacédo do amimdgramatico de cada Unidade Curricular;

Artigo 23°
(Modalidades de Avaliacao)

1. As modalidades de avaliacdo e respectivas pondesagistam da seguinte tabela:

2 Designadamente trabalhos de pesquisa e reflex@fuagadas; trabalhos de grupo ou pequenos trabaibbgduais escritos,
como sejam recensdes criticas, trabalhos teditiedsco-praticos ou praticos, exposicdes oraisdycéo/organizacdo de material
audiovisual (podendo utilizar material dos docemiesla ndo trabalhado), pesquisa de bases de dadwsstrucéo de bibliografia
tematica, relatérios de conferéncias, de “estagiesobservacédo”, de trabalho de campo/recolha desdadk trabalho de
voluntariado, de participagdo em projectos de itiyagdo liderados por docentes, de trabalhos deidutde participagdo em
projectos de intervencéao, etc.
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Tab. 3 Modalidades de avaliacdo excluindo a pondegéo
da Participacao
Modalidade Métodos Métodos
Tipo 1 Tipo 2
A’ 50% 50%
B * 60% 40%
(O 70% 30%
D * - 100%
E:X 100% -

* A avaliacdo da participacdo poderd ser ponderada
gualquer das modalidades de avaliacdo, de acordmquonto
4.1 do artigo 20°

2. Em cada ano lectivo e para cada uma das unidadgsutares apenas pode vigorar uma unica
modalidade de avaliacéo.

2.1. A modalidade de avaliagéo esta afecta a unidade&uwalar e ndo a época de avaliacao, isto é,
numa mesma UC a modalidade de avaliacdo é obrigiaiente a mesma em todas as épocas
de avaliacao.

3. Os responsaveis das unidades curriculares deTe Ffodem optar por uma das modalidades de
avaliacdo de A e C. Nestas UCs, quando coexisti@rmns momentos avaliativos pertencentes a um
mesmo grupo de métodos, cabe ao responsavel pekstilher a ponderacao atribuida a cada um
desses momentos desde que, no seu conjunto, ponderacordo com a modalidade de avaliagdo
escolhida;

4. Os responsaveis das unidades curriculares de 4T% BOderdo optar por uma das modalidades de
avaliagéo de A a E, devendo o trabalho previstanondalidade D incluir, obrigatoriamente, uma
componente individual, de acordo com o previsto monero 3 do artigo 20° do presente
regulamento. Nestas UCs, independentemente da idedelde avaliacdo escolhida, s6 poderédo
existir, no maximo, 2 momentos avaliativos (istonds modalidades de A a C, um momento
avaliativo para cada método e nas modalidades D, & Enomentos avaliativos no método
considerado). Os responsaveis das unidades canésulie 3 ECTS deverao, obrigatoriamente, optar
por uma das modalidades de avaliacdo D ou E.NE&Easpenas podera existir um Unico momento
avaliativo dentro do mesmo tipo de métodos (Tipa Tipo II).

4.1.1 Nas UCs de 4.5 ECTS com modalidade de ad@aliBcadmite-se a existéncia de mais do que
um momento avaliativo, desde que todos corresporalé&rabalhos a realizar obrigatoriamente
em contexto de aula.

4.1.2 Exceptuando as situacdes previstas no pagoirgde, um trabalho escrito finalizado com
apresentacgdo oral é considerado como um Unico mtoragaliativo.

) Artigo 24°
(Epocas de Recurso e Especiais)

1. A época de recurso destina-se aos estudantes que:
1.1.Estando reprovados ou ndo tendo sido os seus dordreos avaliados numa determinada UC,
nela se encontrem regularmente inscritos no seenestgue respeitam. Os alunos serao
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10.

11.

12.

13.

admitidos nesta época apenas na(s) componente&pdils Tipo I” e/ou “Métodos Tipo II”
a(as) qual(ais) tenham obtido uma classificac&rimfa 9,5 valores.

1.2.Queiram fazer melhoria de classificagdo. Os alyuaierao ser admitidos nesta época para este
fim, sempre que a nota obtida a UC seja super@gb @alores.

As épocas especiais destinam-se aos estudantess@guelo reprovados ou ndo tendo sido os seus
conhecimentos avaliados numa determinada UC, nel@ngsontrem regularmente inscritos no
semestre a que respeitam e cumpram determinadossites| especificos (titularidade de estatutos
especiais ou aluno finalista de fase/ciclo). Airegido de épocas especiais obriga a inscrigdogprévi
através dos servicos de secretaria virtual e postalidacéo dos servicos académicos.

Nas UCs com 6 ECTS, os trabalhos relativos a Mé&ddioo Il, apresentados em avaliagdo continua,
poderdo ser reapresentados nas épocas de re@uEspEciais.

Em cada ano lectivo estéo previstos dois tipogpdeas especiais:

a) Epoca especial Destina-se aos estudantes regularmente insgutesenham sido reprovados
ou ndo tenham sido avaliados e possuam estatypesiais (ver artigo 11°), sem prejuizo do
disposto no niimero 2 do presente artigo;

b) Epoca especial de conclusio de fase/cicestina-se aos estudantes regularmente insqui®s
tenham sido reprovados ou ndo tenham sido avala@oguem faltem, no maxim®,unidades
curriculares para conclusao de fase/ciclo de estudos, semipoejio disposto no ndmero 2 do
presente artigo. No caso dos estudantes do 5° #pdd Seminéario de Estagio e Seminario de
Dissertagdo ndo contam para o célculo do numetmid@des curriculares ndo concluidas.

A calendarizagdo das avaliagdes em época de redagois de aprovada em plenério do CP, devera
ser afixada até 2 semanas antes do seu inicio.

As épocas de recurso e especiais ndo estéo sugeitpglquer taxa administrativa, excepto na
situacdo de melhoria de classificacao.

As épocas de recurso e especiais tém uma sé chasmamt 0s calendarios elaborados de forma a
que, sempre que possivel, nenhum aluno tenha edadisobrepostas em dia e hora.

As datas de realizacdo das épocas de recurso eiaspserdo fixadas no cronograma escolar
aprovado anualmente.

Os estudantes reprovados em Métodos Tipo | e/ooddétTipo Il ficam automaticamente inscritos
na época de recurso.

Os dias previstos para a realizacdo das avaliag@ss épocas especiais sdo estipulados no
cronograma escolar.

10.1. A calendarizacédo das avaliagdes das épocas espeeid afixada até 3 dias antes do seu
inicio, tendo em conta os estudantes regularmesigriios, visando assegurar, sempre que
possivel, que nenhum aluno tenha avaliacGes safteeppo

Para beneficiar das épocas especiais 0 aluno eltae inscrito na(s) unidade(s) curricular(es) do
respectivo ano lectivo.

A inscricdo para as épocas especiais é obrigatrizevera ser feita até ao dia previsto no
cronograma escolar.

A classificacéo final, calculada com as classifiezs obtidas nestas épocas, devera ser lancada, no
programa oficial de langamento de classifica¢desabrdo com o previsto no cronograma escolar.
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Artigo 25°

(Aprovacéao as Unidades Curriculares)

1. A aprovacdo em cada unidade curricular obriga angdio de, pelo menos, 9,5 valores em cada um
dos grupos “Métodos tipo I” e “Métodos tipo I1”.

2. A obtencado de uma classificacdo inferior a 9,5 neslnos grupos “Métodos tipo I” e/ou “Métodos
tipo 11", depois de esgotadas todas as possibitidate avaliacdo num mesmo ano lectivo, determina
a reprovacdo a unidade curricular, ficando sentcefmitros momentos avaliativos que compfem a
avaliacdo, realizada ou em curso, nessa unidadedar.

2.1 A inscricdo, em anos subsequentes, nas unidadesutares ndo concluidas, implica a
realizacéo de todos os elementos avaliativos peenis FUCs no ano lectivo de inscrico.

3. A classificacéo final das unidades curricularesléwtada através da média das classificagbes abtida
nos varios momentos de avaliacdo, atendendo asmies estabelecidas no quadro do namero 1
do artigo 23° de acordo com a modalidade de @&isestipulada no programa da unidade
curricular;

4. Sempre que, numa mesma unidade curricular, coaxigéaios formatos avaliativos pertencentes a
um mesmo grupo de métodos, a classificacdo doogriyyétodos tipo I” e/ou “Métodos tipo 11" é
calculada através da média das classificacdesatdacom as ponderacdes estipuladas, no programa

da unidade curricular, para os diversos formatasiaivos;

5. Na situacdo considerada no numero 4, a ndo reatizde um dos formatos avaliativos inscrito num
dos grupos (“Métodos tipo I” e/ou “Métodos tipo)limplica a atribuicdo de uma classificagdo de
zero valores para esse formato avaliativo na ddHeponderagdo, excepto situacBes especificas
previstas nos programas das unidades curriculdesde que aprovadas pelo CP.

6. A classificagao final das unidades curricularegpgressa quantitativamente de 0 a 20 valores.

7. Sempre que 0 estudante se apresentar as épocasudsore/ou especiais, a classificagédo final da
unidade curricular sera calculada, de acordo como@alidade de avaliagdo prevista no programa da
unidade curricular, em funcao da(s) classificag@g)@btida(s) na ultima época de que o estudante
usufruiu.

8. As regras de arredondamento das classificacbesjggmno ISPA-IU, incidem unicamente sobre o
célculo da classificacéo final.

Artigo 26°
(Falta de Comparéncia aos Momentos de Avaliacio)

1. N&o sdo admitidas justificacbes para a falta depemémcia por parte dos estudantes a avalia¢cdes
desde que, no decorrer do mesmo semestre, hapaipokssibilidade dos estudantes serem avaliados
na unidade curricular em causa noutras épocastivas.

2. Decorre do ponto anterior que s6 serdo susceptfieianalise as justificacfes para as faltas de
comparéncia a avaliacdes, desde que o aluno apFesEmprovativo adequado e suficiente.

3. A gestdo das faltas de comparéncia a outros mosevaliativos previstos nos programas € da
responsabilidade dos docentes da UC.
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Artigo 27°

(Irregularidades no processo de avaliagcdo)

A pratica por um estudante de qualquer irreguldeddurante o processo de aprendizagem, em qualquer
instrumento ou momento de avaliacdo, que permiaaaqualificacdo como fraude académica, fara o
estudante incorrer numa penalizacdo cuja naturepandlera da sua gravidade e reiteracao, de acordo
com o disposto no estatuto do estudante e regutamdisciplinares em vigor.

Artigo 28°
(Procedimentos Logisticos em Momentos Avaliativos)

Os estudantes devem efectuar as avaliagdes nachenda sala que lhes forem atribuidos;

No caso de entrega de trabalhos, os estudantesddesemparecer na sala e horario previamente
determinados;

As excepgfes as normas expressas nos numerosldseeZartigo s6 podem ocorrer:

a) Com consentimento prévio do CP, apds aprovacédeegeerimento dirigido a este 6rgdo pelo
estudante interessado;

b) Em circunstancias extraordinarias, designadamexgescde forca maior, comprovadamente néo
imputaveis ao estudante, com consentimento do gwoferesponsavel ou professor que o
represente, no momento da prova, sujeito a postaviEriguacao das condicdes de regularidade
para a realizacdo da avaliacdo validadas pelo @BtaNsituacdo o docente devera registar o
sucedido na folha de ocorréncias.

Os testes escritos individuais ndo podem ter unragdo superior a duas horas, excepto para
estudantes com necessidades educativas especiais.

Artigo 29°
(Melhoria de Classificacao)

Poderdo realizar melhoria de classificacdo os aestad que tenham obtido aprovacao na(s)
unidade(s) curricular(es). Salvaguardando as coediglo pontoll, para efeitos de melhoria de
classificacdo, o estudante podera aceder a épocecdeso do semestre em curso ou do semestre
correspondente do ano lectivo seguinte, desde €jaesa encontrem matriculados.

A melhoria de classificacédo sé pode realizar-se niga vez em cada unidade curricular.
Apenas podem ser objecto de melhoria de classiicag avaliagdes escritas individuais.
3.1. No caso dos trabalhos de grupo, a melhoria regelss seguintes principios:

» A avaliacao para efeitos de melhoria tem, obrigahoente, caracter individual;

A melhoria podera ser feita pela apresentacdo de twabalho original ou pela
reapresentagdo da avaliagdo realizada previamadenendo esta opgdo estar explicita no
programa da UC.

Em processo de melhoria de classificacdo, o estedam a prerrogativa de conservar a melhor
classificacdo que Ihe foi atribuida em qualquerfdass do processo avaliativo.

A avaliacdo, para efeitos de melhoria, obedeceocadgracdes estipuladas no programa da unidade
curricular, no semestre em que se realiza a melhori
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6. A inscricdo para melhoria de classificacdo deveraetectuada até trés dias Uteis antes da data de
avaliacéo prevista para a unidade curricular nas@&pde melhoria

7. A inscricio em épocas de melhoria é aplicavel uaxa tadministrativa cujo valor devera ser
liquidado nos 15 dias posteriores a data de valnlae inscrigdo.

8. As unidades curriculares concluidas por processoreditacdo curricular (ver artigo 32°) ndo séo
passiveis de melhoria de classificacéo.

8.1. Exceptuam-se as unidades curriculares cuja créditagirricular decorreu ao abrigo de
processos de transi¢cdo curricular, sendo, neste passivel requerer melhoria de classificacédo
a unidade curricular equivalente, de acordo connograma em vigor na unidade Curricular,
no ano lectivo em que é requerida a melhoria.

9. Ataxa de inscricdo em melhoria de classificaganééeembolsavel.

10. O disposto no ponto anterior ndo se aplica nosscasoque a inscricdo é anulada pelo estudante,
mediante submisséo de requerimento, até ao diangdiatamente anterior a data de realizacdo da
prova de melhoria.

11. No caso de estudantes que tenham concluido o carseelhoria de classificagdo ndo pode ser
requerida depois de solicitada a carta de cursoagdidéo de concluséo de curso.

12. Nos casos descritos anteriormente os alunos apemsn requerer uma certiddo descriminada das
disciplinas a que obtiveram aproveitamento, sendqggea mencao de conclusdo de curso ou da
classificacéo final

Artigo 30°
(Reviséo de prova)

1. Os estudantes tém o direito de pedir revisdo deapapenas nas avaliagbes escritas individuais,
realizadas em época de recurso ou nas epocasaspeci

2. A revisdo de prova obriga a apresentacéo de regeetd ao CP e ao pagamento de uma taxa de
revisdo de prova.

Os estudantes tém 5 dias Uteis para requerer oedisprova apos a data do atendimento a avaliagao.
A revisdo de prova obriga o estudante a analisa@sma com o professor que a classificou.

Apenas depois de verificada a formalidade anteaiapal € comprovada mediante comprovativo de
atendimento do docente preenchido em modelo prdanexo V-B), pode o estudante apresentar o
pedido de revisao de prova ao CP, que deve salataente fundamentado.

6. No caso de se tratar de uma avaliacdo por testeraleer facultado ao estudante a consulta do
enunciado da prova, das respectivas cotagfeseasitle correccao.

7. A fundamentagéo do requerimento de revisdo de pfeva obedecer aos seguintes pontos:
a) lIdentificag8o da(s) resposta(s) ou partes dasaadas que considera irregularmente corrigida(s);
b) Indicagéo da(s) irregularidade(s) observada(s) r@ejoerente;

c) Exposicdo da(s) razdo(des) que levam o requererdensiderar existir irregularidade, com
explicacdo sucinta da alternativa considerada ctare

8. A nomeacao do docente encarregado da revisdo éspansabilidade do CP, ouvido o responsavel
da area cientifico-pedagdgica a que pertence adaidurricular.
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9.

10.

11.

12.

13.

Esta nomeacédo ndo pode recair sobre o docentegigilca avaliagdo que é objecto de revisdo.

O CP disponibiliza ao docente nomeado 0s elemeargosssarios para a correc¢do (enunciado da
prova, cOpia da prova, grelha de avaliagdo e cdpiaequerimento do estudante), assegurando o
anonimato do estudante e do professor que coaighova.

10.1. A classificacdo apurada na sequéncia desta rewm@stitui-se como classificacao definitiva,
exceptuando-se o caso de diferir em 3 ou maiseslba classificacdo original.

10.2. No caso previsto no numero anterior, o CP deveitalinova revisédo, procedendo a nomeacéo
de novo revisor, facultando-lhe todos os elemep&rtnentes e Uteis como referido no n.° 10
do presente artigo.

As classificacdes obtidas na sequéncia de duasdes/iserao objecto do célculo da média das duas
classificagfes, para apuramento da classificaciaitde.

Caso a reviséo de prova altere a classificagag fineesponsavel da unidade Curricular informara o
CP que notificara os Servicos Académicos da Formégidial e Integrada para que se proceda ao
seu registo definitivo.

Nos casos em que, decorrente do processo de retlisdorova haja lugar a uma subida da
classificagcéo original, a taxa de reviséo de ppaga pelo estudante ser-lhe-a reembolsada.

Artigo 31°
(Verificagdo e Reclamagdes sobre Classificagdes)

No inicio de cada semestre, os estudantes deveigattbiamente verificar se as classificagdes
obtidas nas unidades curriculares realizadas nestesranterior estdo correctamente lancadas no seu
processo académico, acedendo para tal, por viad@iea, ao seu histérico académico ou requerendo
registo documental de aproveitamento.

N&o serdao admitidas reclamacdes, por parte dodagges, sobre qualquer irregularidade relacionada
com o langamento das classificacdes finais, apdosanm a contar da data da afixacdo das
classificagBes das provas a que a irregularidadefees.

Artigo 32°
(Creditacao Curricular)

Por creditacdo curricular entende-se o processo quel 0 estudante vé creditada(s), no ciclo de
estudos em que se inscreveu, a(s) formacao(0ed}raaz(s) prévia(s) de que é detentor, nos termos
previstos pelos quadros legais em vigor.

1.1. O processo de creditacdo curricular deve ser raupelo estudante e a sua apreciagdo é da
competéncia do CC do ISPA-IU.

O processo de creditacéo curricular ocorre:

2.1. No acto da matricula, para um estudante que ingea primeira vez no curso, ao abrigo do
regime de transferéncias ou do concurso especialtipalares de cursos médios e superiores.

2.2. Atodo o momento, mediante requerimento do estedsutimetido ao CC. Ao requerimento de
creditacdo, os estudantes deverdo anexar, cettficde aproveitamento discriminando as
unidades curriculares aprovadas, respectivos cdosggrogramaticos e correspondentes ECTS
referentes ao curso/instituicdo de origem.
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3. Na&o é possivel proceder a creditacdo de unidadesutares em que o estudante se tenha inscrito e
entretanto aprovado.

\%
CERTIDOES E DIPLOMAS

Artigo 33°
(Elementos que constam obrigatoriamente do Diploma Suplemento ao Diploma)

Os elementos que devem constar obrigatoriamente Diplemas e Suplementos ao Diploma sé&o
discriminados na Portaria n°® 30/2008, de 10 deirtane

Artigo 34°
(Prazos de Emisséo)

1. Os prazos de emissédo de emolumentos e, em partidataCertiddes de Aproveitamento, Concluséo,
Cartas de Curso, Diplomas e Suplementos ao Diplgamos constantes na tabela de emolumentos
do ISPA-IU — IU. Regra geral, os prazos de emissande 90 dias , 30 dias e 15 dias no caso de
cartas de curso, certiddes de concluséo e cediificde aproveitamento, respectivamente.

2. Os prazos indicados sao periodos estimados e pfessua conformidade e actualidade dos
respectivos registos académicos no momento dasiedoi Estes prazos poderdo ser objecto de
ajustamento se as condigdes operacionais o jas#fic.

3. A requisicdo apenas se torna efectiva ap6s a hgéinl do valor da respectiva taxa (caso exista)
associada ao requerimento. O pagamento pode seuade através das ATM, por cheque ou
numerdrio. As respectivas referéncias MB, parapag# nas ATM, estdo disponiveis no portal de
servicos ao cidaddo académico eSCA.

4. O requisitante podera consultar o estado de praces®o do emolumento através da seccdo de
pedidos do portal de servicos ao cidadao acadésfiCA.

Vi
ESTRUTURAS DE ACOMPANHAMENTO DOS CICLOS DE ESTUDOS

. Artigo 35°
(Orgéos de coordenacéo e acompanhamento)

1. A gestédo dos ciclos de estudos é assegurada psfeectivas DireccBes sendo a sua coordenacéo da
responsabilidade de um Vice-Reitor.

O acompanhamento e supervisao cientifica sdo asskgupelo Conselho Cientifico do ISPA-IU.

O acompanhamento e supervisdo pedagdégica sdo esdegpelo Conselho Pedagdgico do ISPA-
U,

Vi
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DISPOSICOES FINAIS

Artigo 38°
(Entrada em Vigor)

O presente regulamento entra em vigor em 1 de $etethe 2010.

Artigo 39°
(Revisao)

O presente regulamento podera ser reavaliado dstaesempre que for entendido conveniente, sob
proposta dodo Conselho Cientifico ou do ConseltadaBégico do ISPA-IU.

Artigo 40°
(Regulamentos Especificos)

Depois de propostos e aprovados pelos o6rgdos cenipst fardo parte integrante do presente
regulamento as normas os regulamentos especiétziaos a:

* Seminério de Estagio dos Mestrados Integrados;

» Estéagios de observagdo do 2° ano e de estagioaim3fos cursos de 1° ciclo;

« Dissertacdo e Seminario de Dissertacdo de Mestrado;

 Inscricao e frequéncia para estudantes em regirteng@o parcial;

« Inscricao e frequéncia para auditores livres.

Artigo 41°
(Omissodes)

Os casos omissos no presente regulamento serdwidesopela legislacdo aplicavel ou pelos 6rgéos
estatutariamente competentes do ISPA-IU.
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Anexo I-RG039 Definicbes
Crédito

“ a unidade de medida de trabalho do estudantetds as suas formas, designadamente sessdes de
treino de natureza colectiva, sessdes de orienfagsgpal de tipo tutorial, estagios, projectodaitzos
de terreno, estudos e avaliacéo, nos termos don®42/2005, de 22 de Fevereiro;”

Epoca de Avaliacio
De acordo com o definido na legislacdo em vigortgy@ 886/83 de 22 de Setembro)

Unidade Curricular
“a unidade de ensino com objectivos de formaca@rim® que é objecto de inscricdo pedagdgica
formalizada administrativamente e de avaliacaauzalh numa classificacao final:”

Instrumentos de Avaliacao
Qualquer meio que permita a verificagdo da aquisig&esenvolvimento de competéncias, ao qual é
atribuido uma classificagao, e que é explicitad&ioha de Unidade Curricular correspondente.

Periodo de Avaliagao
Intervalo de tempo dedicado a actividades reladas@om a avaliagcio

Periodo Curricular
Intervalo de tempo que contem os periodos lectide avaliacédo

Periodo lectivo

Intervalo de tempo em que sdo concretizadas haramitacto com o docente para as varias unidades
curriculares, em geral na forma de sessfes detdeimatureza colectiva e sessdes de orientacdogbes
de tipo tutorial
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Anexo [I-RG039 SUPLEMENTO AO DIPLOMA - Facilitador do reconhecimento
académico e profissional das qualificacdes

O Suplemento ao Diploma é um documento complemeddacertiddo ou diploma de curso, cujo
objectivo é melhorar a «transparéncia» internatiamafacilitar o reconhecimento académico e
profissional das qualificagdes (diplomas, grausensitarios, certiddes, etc.). Consiste numa dgiarila
natureza, nivel, contexto, contetdo e estatutoedtasdos realizados com éxito pelo titular do diglom
original a que este suplemento esti apenso. Needes excluir todas as informagfes que possamrconte
juizos de valor, declara¢des de equivaléncia oastéigs de reconhecimento.

O Suplemento ao Diploma pretende constituir umrumsénto flexivel e ndo-normativo, destinado a
economizar tempo, recursos financeiros e trabalbdendo ainda adaptar-se as necessidades locais. E,
também, um documento facilitador da mobilidadeluincdo informagBes complementares sobre toda e
qualquer qualificacéo do titular, devendo ser prathuna lingua original e noutra lingua comunitaria

Os Centros Nacionais de Informacao sobre o Recanbato Académico (NARIC) de cada pais emitem
0 Suplemento ao Diploma baseando-se num modeldocpiar um grupo de trabalho conjunto que integra
a Comissdo Europeia, o Conselho da Europa e o cCEutiopeu para o Ensino Superior da UNESCO
(UNESCO/CEPES). E composto por oito capitulos gaetesnplam informagéo sobre o titular da
qualificacéo, a identificacdo da qualificacdo, o sével, os conteltdos, resultados obtidos e a tudga
qualificacéo e, também, informacdes complementargenticagdo do suplemento e informagdes sobre o
sistema de ensino superior do pais.

O que nao é o Suplemento ao Diploma?
» N&o é um curriculum vitae;
» N&o é um substituto ou uma transcricdo da qoadifio original,
» N&o é um sistema automatico que garanta o reciondeto.

Que mais-valias traz aos estudantes?

» Uma qualificagdo mais compreensivel e facilmenteparavel no estrangeiro;

» Uma descrigéo exacta dos estudos superioregadadi e das competéncias adquiridas durante a
sua frequéncia;

» A concessédo do reconhecimento das qualificagdesnéd forma mais equitativa e mais justa;

» Um acesso mais facilitado as oportunidades deregupe a continuagdo dos estudos no
estrangeiro;

» A contribuicdo para uma melhor insercdo no merchtrabalho.

Que mais-valias traz as Instituicbes de Ensino Super?

» Facilita o reconhecimento académico e profisjaamentando desse modo a transparéncia das
qualificacbes;

» Respeita a autonomia nacional e a autonomia stduigdo, ao mesmo tempo que oferece um
padrdo comum aceite em toda a Europa;

» Proporciona mais-valias concretas as qualificectiZnando-as compreensiveis noutro contexto
educativo;

» Aumenta a visibilidade da instituicdo de ensioestrangeiro;

» Promove a empregabilidade dos seus diplomadog/abnacional e internacional;

» Economiza tempo, dado que proporciona resposiasaasérie de perguntas frequentes colocadas
aos servicos administrativos sobre os conteldosggiiparacdo dos graus académicos.

Para que é necessario?

Em todo o mundo emergem novas areas de formacao paiees estdo constantemente a introduzir
alteracbdes nos seus sistemas de ensino, quadraualiéicgcdes e nas suas estruturas educativas.
Simultaneamente, a mobilidade europeia é um fendnwa vez mais acentuado, sendo o justo
reconhecimento das qualificacdes uma expectativmbda cidadania europeia.

O Suplemento ao Diploma surge como resposta a@ssasios, dado que:



» Promove a transparéncia no ensino superior;

Adapta-se a rapida evolucdo das formagdes acedgmi

Promove a mobilidade, a formacao continua e ssac& mesma,;

Promove a efectuacdo de avaliacdes equitativgseeisas das qualificacbes académicas e
profissionais.

Y ¥ ¥

O ISPA-IU adoptou um modelo préprio, que respeitargentacdes e estrutura recomendada pela
Comissédo Europeia, Conselho da Europa e UNESCO/SEPE

Concretamente, ao nivel das informacdes complemesntaincluir no Suplemento, o ISPA-IU definiu
como actividades e elementos a mencionar: Caraa{éio de estagios curriculares, extracurriculares e
profissionalizantes (locais, supervisores, duracdopjces como membro de orgdos do ISPA-IU
estatutariamente previstos até a data de emiss&umglemento ao Diploma; fungdes como membro dos
diferentes 6rgdos académicos estatutariamente sfzevaté a data de emissdo do Suplemento ao
Diploma; actividades desenvolvidas na qualidadendenbro da Associacéo de Estudantes; prémios de
mérito académico; estagio nao curricular, validgmo ISPA-IU no ambito de parcerias/acordos
estabelecidos; participacdo em trabalhos/projesttsios extracurriculares  supervisionados
academicamente e reconhecidos pelo CC do ISPArlduéncia de accdes de Formacdo promovidas
pelo Departamento de Formacdo Permanente do ISPAelaboracdo em publicacdes; participacdo em
programas de mobilidade internacional; participagdoorganizacao de eventos cientificos, culturais,
desportivos, reconhecidos pelo ISPA-IU.

Neste ponto do Suplemento ao Diploma, se for o,a@eee constar a indicacdo de que o estudante foi
trabalhador-estudante e qual o periodo em queuisidesse estatuto.



Anexo Il1I-RG039 Planos de Estudo

Os planos de estudo do ciclos de estudos e respeestruturas curriculares poderdo se consuliaios
www.ISPA.pt
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Anexo IV-RG039 Declaragdo de comparéncia em provacadémicas
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Declaracéo

Para os devidos efeitos declara-se que (nome est)da

com o nimero de estudante , prestou pravdsn _ 120 , entre as h e as

__h__ naunidade curricular (designag&o)

do curso/mdédulo/evento académico (designacao)

Por ser verdade e ter sido pedida, se passa awgeklaracéo, que vai autenticada com o carimbo e

uso no Instituto.
Lisboa, de de20_

(Afixar vinhedm Docente Avaliador/ Vigilante)

(Assinatura do Docente
Avaliador/ Vigilante)

(Carimbo do ISPA-IU)

(O funcionério)
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Anexo V-RG039 Declaragéo de comparéncia em atendimes

Declaracéao

Para os devidos efeitos declara-se que (nome est)da

com o numero de estudante , comparecewano di_/ 120 , entre as h

as h no atendimento da unidade curricular designacéo)

Por ser verdade e ter sido pedida, se passa awgekelaracéo, que vai autenticada com o carimbo e

uso no Instituto.

Lisboa, de de 20

(Afixar vinhed@ Docente Avaliador/ Vigilante)

(Assinaturaldocente Avaliador/ Vigilante)
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Anexo VI- RG039 Inser¢do de informagdes complementas no Suplemento ao Diploma

REQUERIMENTO |__| COMUNICACAO INTERNA |__

De acordo com os artigos 38.° a 42.° do Decretail’ed2/2005, de 22 de Fevereiro, e a Portariddi2008, de 10
de Janeiro e nos termos do previsto nos Regulasmetgofuncionamento dos cursos do ISPA-IU - Ingtitut

Universitario

Identificacéo

Nome

Ndmero/Curso

Eventos (Informacdes elegiveis a que se reded@exo 1A do Regulamento de Func. dos CursosSiAHU)

Designacao

Organizacéo

Data(s)

Duracao Participacdo na organaao

Entidades que validam:

Referéncia a incluir nas Obs. Do SD (PT):

Assinatura e cargo do responsavel_

/

NOTA: Eventuais documentos e/ou descritivos compleamtares seréo enviados em suporte digital aos S.A.

Aluno

Assinatura

Data

Servicos Académicos

N.° de Requerimento

Funcionario
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Anexo VII-RG039 Condic¢des de Inscricdo anual 1° Cigs (LDC + LRIS+LBIO) e 2° Ciclos

1 Os alunos deverdo comparecer no periodo correspnd® ano curricular em que se pretendem
inscrever (ver calendario de inscricbes constamteragulamento de funcionamento dos cursos
disponivel enwww.ispa.pj;

2 Alinscricdo efectua-se na sala de informéatica. taela far-se-a pela ordem de chegada;

3 Para agilizar o processo, os alunos deverdo previentonsultar os horarios e os plano de estudos do
curso/ano curricular em que inscrevem e procedsgléccdo das respectivas unidades curriculares
opcionais;

4 Para efectuar a inscricdo pedagogica € necessdiguidacdo prévia da taxa de renovacdo de
matricula. A respectiva referéncia MB encontra-sgpahivel no eSCA. Devera notar que 0s
pagamentos através do sistema MB deverdo reabizenra uma antecedéncia minima de 4 dias Uteis
relativamente a data de realizacdo da inscricdaz{pnecessario para assegurar a comunicacao entre
a SIBS e o ISPA). Em alternativa podera efectupagamento no Balcdo de Atendimento Geral até
ao dia da inscricéo.

* Nos casos em que este periodo ndo for respedaalono devera dirigir-se previamente ao
Balcdo de Atendimento Geral e nele apresentar pectiso comprovativo de pagamento
(Recibo) emitido pela caixa ATM para que seja osiges procedam ao seu lancamento
manual.
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Anexo VIII- RG039 Condi¢des de Inscricdo anual MIP

Na primeira fase de inscricdes, os alunos deverioparecer na data e periodo horario
correspondentes ao seu nimero de ordem de agertdameimscricdo efectua-se na sala de
informatica. A chamada far-se-a pela ordem crescgmtinimero de ordem de agendamento;

Na segunda fase de inscrigfes a inscricdo efeetparsordem de chegada;

Para agilizar o processo, os alunos deverdo previganconsultar os horarios e os plano de
estudos do curso/ano curricular em que inscrevpmaeder a seleccdo das respectivas unidades
curriculares opcionais;

Para efectuar a inscricdo pedagogica € necesséifaidacdo prévia da taxa de renovacéo de
matricula. A respectiva referéncia MB encontra-spahivel no eSCA. Devera notar que 0s
pagamentos através do sistema MB deverdo reabizenra uma antecedéncia minima de 4 dias
Uteis relativamente a data de realizacdo da idsriiprazo necessario para assegurar a
comunicacéo entre a SIBS e o ISPA). Em alterngitddera efectuar o pagamento no Balcéo de
Atendimento Geral até ao dia da inscri¢éo.

* Nos casos em que este periodo néo for respedaalono devera dirigir-se previamente ao
Balcdo de Atendimento Geral e nele apresentar pectiso comprovativo de pagamento
(Recibo) emitido pela caixa ATM para que seja owiges procedam ao seu langamento
manual.

Apenas serdo considerados os pedidos de alteragduimero de agendamento com fundamento na
omisséo e/ou eventual incorreccéo de classificagfrstantes no processo académico do aluno e, sobre
esta matéria, ter dado entrada nos servicos acaggmaquerimento ou exposi¢do escrita do estu@ante
data anterior ao dia agendado para a realizacamsdacao;

Até a apreciacdo dos respectivos pedidos, os aljmse encontrem na situacdo descrita no porg¢a@nt
realizam sempre a inscricdo na data e periodoibanézialmente estabelecido.

Nos casos em que o pedido é diferido em data jparsger da realizacdo da inscricdo e se, em resuttad
mesmo, ocorrer uma alteracdo no nimero do niumeosdden, o aluno devera dirigir-se aos Servigos de
Atendimento Académico, no ambito da 22 fase derigtses, para proceder a rectificacdo das suas
inscricbes pedagdgicas de acordo com os pressspasgiente na data e periodo horério correspoadent
ao novo numero de ordem e desde que os mesmosrpaisgia ser aplicaveis;

Em situacdes excepcionais em que comprovadamenté passivel assegurar o lancamento de todas as
classificac8es, nos prazos anteriormente refericm®o € o caso de alunos abrangidos por programas d
mobilidade e que aguardam o envio de certidoesadsificagbes das instituicbes de acolhimento, sede
atribuida as unidades curriculares em causa, e@sxamente para efeitos de seriagdo, uma clasgifica
igual a média intercalar do aluno.

Os alunos que nédo retinem condi¢cfes de transicanaleurricular e que ainda irdo realizar avaliagias
épocas especiais deverdo aguardar pelo resultsslondamas e proceder a inscricdo numa das fases
seguintes de inscriges previstas no calendariosteicdes. Os alunos ja retidos, deverdo comparece
periodo destinado ao seu curso/ano curricular danorque lhes esta atribuida. Os alunos inscritos em
avaliacbes em épocas especiais mas que ja tramsitale ano podem inscrever-se na 12 fase
devendo utilizar a 22 fase para ajustar 0 seucele® inscricdes, caso se justifique, considerasglo
resultados obtidos nessas épocas.



Anexo IX- RG039 Folha de Controlo de Emisséo e Titaridade de Cartéo de Aluno (A preencher

pelo aluno no acta da renovagéo de matricula/insa@o anual)

NO
Nome
Aluno
Curso
. Sim _ Nao
E titular de cartdo de aluno? Data de validade ] /201
Observacoes

Cartdo com valéncia bancéria: Sim__| Naol__|

Assinatura Aluno/Representante
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